SREDNJA SKOLA DONJI MIHOLJAC
|. UVODNE NAPOMENE

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 172/03, 144/10, 37/11 i
77/11)

ovaj Katalog sadrzi pregled informacija koje posjeduje, raspolaze ili nadzire Srednja
Skola Donji Miholjac, Donji Miholjac, Vukovarska 84.

Katalog sadrzi informacije s opisom sadrzaja, namjenom na¢inom osiguravanja i
vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Srednja Skola Donji Miholjac omogucéava pristup informacijama na

sljededi nacin:

1. putem sluzbene web stranice Skole:

O informacije o ustroju i nadleznosti Skole,

[ informacije o zaposlenicima,

[ informacije o aktivhostima Skole,

O informacije o pravnim i drugim aktima Skole,

[Jinformacije o u€enickim aktivhostima,

[J informacije o meduinstitucionalnim aktivnostima Skole,

[ informacije o nacinu i pravilima Skolovanja,

[ najave aktivnosti Skole,

[1objave i priopCenja za javnost.

2. odrzavanjem tiskovnih konferencija i davanjem priopéenja sredstvima
javnog priopéavanja,

3. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za
pristup informacijama,

4. uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene
informacije,

5. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze
informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

Il. OSNOVNI PODATCI O SREDNJOJ SKOLI DONJI MIHOLJAC

Skola izvodi nastavni plan i program za redovno obrazovanije:
- program opc¢e gimnazije
- obrazovni sektor ekonomija, trgovina i poslovna administracija, zanimanja:
komercijalist i prodavac
- obrazovni sektor osobne, usluge zastite i druge usluge, zanimanije frizer
- obrazovni sektor poljoprivreda, prehrana i veterina, zanimanja: poljoprivredni
tehnicar op¢i, poljoprivredni tehnicar fitofarmaceut, poljoprivredni gospodarstvenik,
cvjecar i vrtlar
- obrazovni sektor strojarstvo, brodogradnja i metalurgija, zanimanja: mehanicar
poljoprivredne mehanizacije, automehanicar, autolimar, alatnicar, strojobravar, tokar,
vodoinstalater i plinoinstalater
Skola izvodi nastavni plan i program za obrazovanje odraslih:
- obrazovni sektor ekonomija, trgovina i poslovna administracija zanimanja:
komercijalist i prodavac
- obrazovni sektor poljoprivreda, prehrana i veterina, zanimanje poljoprivredni
tehnicar opCi



Sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Srednja $kola
Donji Miholjac obavlja djelatnost odgoja i obrazovanja kao javna sluzba.

Na osnovi javnih ovlasti Skola obavlja sljedeée poslove:

[Jupisi u Skolu i ispisi iz Skole s vodenjem odgovarajuce evidencije i
dokumentacije,

[1organizacija i izvodenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s
ucenicima te vodenje odgovarajuce evidencije,

[Jvrednovanije i ocjenjivanje ucenika te vodenje evidencije o tome kao i 0
ucenickim postignué¢ima,

[ izricanje pedagoskih mjera i vodenje evidencije o njima,

[J organizacija predmetnih i razrednih ispita i vodenje evidencije o njima,
[lizdavanje javnih isprava i drugih potvrda,

[Jupisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-Maticu — zajednicki
elektronicki upisnik ucenika.

lll. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, kojima
raspolaze i koje nadzire Srednja Skola Donji Miholjac i to kako slijedi:

a) pregled informacija,

b) opis sadrzaja informacija,

¢) namjena informacija,

d) nacin osiguravanja prava na pristup informacijama.

a) Pregled informacija

Skola posjeduje informacije, raspolaze informacijama i nadzire informacije o:
[J ustroju i nadleznosti Skole

(1 zaposlenicima

[J aktivnostima Skole

[ pravnim i drugim aktima Skole

O nacinu i pravilima Skolovanja

1 u€enickim aktivnostima

[ meduinstitucionalnim aktivnostima Skole

b) Opis sadrzaja informacija

[J ustroj i nadleznost Skole (opis djelokruga rada Skole)

[ radnici (osnovni podatci o zaposlenicima, zvanja zaposlenika)

[J aktivnosti Skole ( na nastavnom, struénom i drustvenom podrugju)

[ pravni i drugi akti Skole ( Statut, pravilnici, naputci i sl.)

[1nacin i pravila Skolovanja ( pravilnici i odluke koji se odnose na Skolovanje)
[JucCeniCke aktivnosti (VijeCe u€enika i sl.)

[ meduinstitucionalne aktivnosti Skole ( suradnja s osnovnim i srednjim $kolama te
drugim ustanovama u Republici Hrvatskoj)

c) Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

d) Nacéin osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.



Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama. Zahtjev se podnosi:

(1 pisanim putem na adresu:
Srednja $kola Donji Miholjac, Vukovarska 84, 31540 Donji Miholjac

1 putem elektronicke poste na sljedecu adresu:
ss-donji-miholjac-501@skole.t-com.hr

[1telefonom na sljedece brojeve:
031/630-970, 631-049

[1telefaxom na sljedeci broj:
031/631-049

[Jusmenim putem:
osobno na zapisnik u sluzbenim prostorijama Skole svakog radnog dana od
8:00 do 14:00 sati
Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informacijama.
Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od placanja upravnih pristojbi.
Sukladno ¢&l. 19. Zakona o pravu na pristup informacijama, Skola ima pravo na
naknadu stvarnih materijalnih troSkova.
Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Skola ée
proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva. Rok
za odgovor na zahtjev moze se produziti do 30 dana u slu€ajevima propisanim
Zakonom.

Ravnateljica:
Klasa: 003-05/12-01/01
Urbroj: 2115/09-12-01
Donji Miholjac, 13. sijeCnja 2012. Silva Vidakovi¢-Romani¢, prof.
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