SREDNJA ŠKOLA DONJI MIHOLJAC

Vukovarska 84

31540 DONJI MIHOLJAC
tel. i fax: 031 / 631 – 049 – centrala / računovođa

tel.: 031 / 630 – 970 – centrala / administrator – blagajnik, tajnica

tel.: 031 / 631 – 983 – ravnatelj
e-mail:ured@ss-donji-miholjac.skole.hr
Donji Miholjac,  1.9.2014.

Procedura stvaranja ugovornih obveza 
za koje je potrebna procedura javne nabave

	Red.br.
	AKTIVNOSTI
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	Prijedlog za nabavu  opreme,    korištenja usluga i radova:
	Nastavnici, tehničko osoblje i drugi nositelji pojedinih poslova i aktivnosti:
	Prijedlog s opisom potrebne opreme, usluge, radova i okvirnu cijenu
	Mjesec dana prije pripreme godišnjeg plana nabave

	2.
	Priprema tehničke i natječajne dokumentacije za nabavu  opreme,    korištenja usluga i radova:
	Osnivač
	Tehnička i natječajna dokumentacija
	Do početka godine

	3.
	Uključivanje stavki iz plana nabave u financijski plan/proračun
	Računovođa, školski odbor, tajnik, nastavnici
	Financijski plan
	15. rujan

	4.
	Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave   
	Nastavnici ,ravnatelj
	Dopis s prijedlogom te tehničkom i natječajnom dokumentacijom
	Tijekom godine

	5. 
	Provjera prijedloga je li donesen u skladu s planom nabave i financijskim planom 
	Zaposlenik na poslovima za financije
	DA – pokretanje postupka

NE – negativan odgovor
	2 dana od zaprimanja prijedloga

	6.
	Prijedlog za pokretanje postupka javne nabave s odobrenjem zaposlenika na poslovima za financije    
	Nastavnici, nositelji pojedinih poslova i aktivnosti
	Dopis s prijedlogom i dokumentacijom
	2 dana od zaprimanja prijedloga

	7.
	Provjera dokumentacije je li u skladu s propisima 
	Ravnatelj ili ovlaštenik ravnatelja
	DA – pokreće se postupak
NE – dokumentacija se vraća na doradu
	30 dana od zaprimanja prijedloga

	8.
	Pokretanje postupka javne nabave


	Ravnatelj ili ovlaštenik ravnatelja
	Objava natječaja
	Tijekom godine


Procedura je objavljena na oglasnoj ploči danom donošenja, a stupa na snagu 8 dana od objave na oglasnoj ploči.

                                                                                                        Ravnatelj:
                                                                                                            Nenad Perić, prof
