SREDNJA SKOLA DONJI MIHOLIAC
Vukovarska 84, Donji Miholjac
Tel.031/631983, 631049
KLASA:112-02/23-01/03
URBROJ:2115-9-23-02

Donji Miholjac, 15. svibnja 2023.

SADRZAJ | NACIN TESTIRANJA, PRAVNI | DRUGI IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE |
POZIV KANDIDATIMA NA NATJECAJ ZA RADNO MJESTO TAINIK/CA SKOLE

Povjerenstvo za vrednovanje kandidata prijavljenih na natjecaj za radno mjesto tajnik/ca skole na
neodredeno vrijeme s punim radnim vremenom (40 sati tjedno), objavljenog 2. svibnja 2023. na
oglasnoj ploci te web stranicama Srednje Skole Donji Miholjac i Hrvatskog zavoda za zaposljavanje,
obavjestava kandidate koji su podnijeli pravodobne i potpune prijave te koji ispunjavaju propisane
formalne uvjete natjecaja, da e se pisano testiranje kandidata odrZati 23. svibnja (utorak) 2023. s
pocetkom u 10,00 sati u prostorijama Srednje Skole Donji Miholjac, Vukovarska 84.

Rezultati pisane provjere bit ¢e objavljeni 24. svibnja 2023. do 14 sati na web stranici Skole u kartici
,natjecaji i ponude” podkartici ,,radna mjesta” i oglasnoj ploci Skole.

Na usmenu provjeru — intervju bit ée pozvani kandidati koji su ostvarili najmanje 50% bodova od
ukupnog moguceg broja bodova.

Na pisanu provjeru — testiranje pozivaju se sljedeci kandidati:

1. Begi¢, Maja
Kopi¢, Ljiljana
Korici¢, lvana
Matkovi¢, Marija
Peji¢, Jelena
Skoki¢, Iris
Sapina, Biljana
Vunak, lvana
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Kandidati koji ne pristupe testiranju u navedenom vremenu ili pristupe nakon vremena odredenog za
pocetak testiranja, ne smatraju se kandidatima natjecaja.

Pravila testiranja:

Kandidati su duzni ponijeti sa sobom osobnu iskaznicu ili drugu identifikacijsku javnu ispravu na
temelju koje se prije testiranja utvrduje identitet kandidata. Testiranju ne mogu pristupiti kandidati
koji ne mogu dokazati identitet i osobe za koje je Povjerenstvo utvrdilo da ne ispunjavaju formalne
uvjete natjecaja te Cije prijave nisu potpune i pravodobne.



Nakon utvrdivanja identiteta kandidata, Povjerenstvo ¢e podijeliti testove kandidatima. Po
zaprimanju testa kandidat je duzan vlastoru¢no upisati ime i prezime na za to oznaenom mjestu na
testu. Test se pise isklju€ivo kemijskom olovkom. Pismena provjera znanja traje ukupno 45 minuta.

Za vrijeme testa nije dopusteno:

e koristiti se bilo kakvom literaturom ili biljeSkama
e  koristiti mobitel ili druga komunikacijska sredstva
e napustati prostoriju u kojoj se testiranje odvija

e razgovarati s ostalim kandidatima

Ukoliko kandidat postupi suprotno pravilima testiranja, bit ¢e udaljen s testiranja, a njegov
rezultat Povjerenstvo nece priznati niti ocijeniti. Nakon provedenog testiranja Povjerenstvo
utvrduje rezultat testiranja za svakog kandidata koji je pristupio testiranju. Ako kandidat zadovolji
na pisanom testu, poziva se na usmenu provjeru (intervju) s Povjerenstvom. Nakon provedenog
intervjua, Povjerenstvo ¢e utvrditi rang listu kandidata prema ukupnom broju bodova ostvarenih
na pisanoj provjeri znanja i razgovoru (intervjuu).

Povjerenstvo dostavlja ravnatelju izvjesé¢e o provedenom postupku uz koji prilaze rang listu
kandidata prema ukupnom broju bodova, a ravnatelj odlu¢uje o zasnivanju radnog odnosa s
izabranim kandidatom, uz prethodnu suglasnost Skolskog odbora.

Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

Zakon o radu (Narodne novine, broj 93/14, 127/17,98/19, 151/22)

Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli (Narodne novine, broj 87/08, 86/09, 92/10,
105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22)

Zakon o opéem upravnom postupku (Narodne novine, broj 47/09, 110/21)
Temeljni kolektivni ugovor za zaposlenike u javnim sluzbama (Narodne novine, broj 56/22)

Pravilnik o djelokrugu rada tajnika te administrativno-tehnickim i pomoc¢nim poslovima koji se
obavljaju u srednjoskolskoj ustanovi (Narodne novine broj 02/11)

Povjerenstvo za vrednovanje kandidata
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