Na temelju ¢lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj 8koli (,,Narodne
novine ,, broj 87/08., 86/09. 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12, 126/12, 94/13, 152/14, 07/17,
68/18, 98/19, 64/20, 151/22) i ¢lanka 168. Statuta Srednje $kole Donji Miholjac te nakon provedene
rasprave na Nastavni¢kom vijeéu, Vijeéu ucenika i Vijecu roditelja Skolski odbor Srednje $kole
Donji Miholjac na sjednici odrZanoj 4. listopada 2023. godine donosi:

PRAVILNIK

0 KUCNOM REDU
SREDNJE SKOLE DONJI MIHOLJAC

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Srednje $kole Donji Miholjac (u daljnjem tekstu:
Skola).

Kuénim redom utvrduju se pravila i obveze ponaSanja u $kolskoj ustanovi, unutarnjem i
vanjskom prostoru, pravila medusobnih odnosa ulenika, pravila medusobnih odnosa ucenika i
radnika, radno vrijeme, pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja te nacin postupanja prema imovini.

Clanak 2. 5
Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duZni upoznati uéenike prvog dana nastave na
podetku $kolske godine, a njihove roditelje ili skrbnike na prvom roditeljskom sastanku.
Pravilnik treba biti istaknut na vidljivom mjestu u hodniku.

RADNO VRIJEME

Clanak 4.
Radno vrijeme Skole je od 6,30 do 17,30 sati. Radno vrijeme moZe se produZiti u slucaju
potreba za provodenjem $kolskih aktivnosti (roditeljski sastanci, izvannastavne aktivnosti, dodatna i
dopunska nastava, sportske aktivnosti i sl.)

BORAVAK I OBVEZE PONASANJA U PROSTORU SKOLE

Clanak 5.
Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole, osim u sludajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim sluc¢ajevima o ¢emu
odluduje ravnatelj Skole.

Clanak 6.
Za ulazak i izlazak iz zgrade uvijek se koristi glavni ulaz i nije dozvoljeno koriStenje bo¢nih
sigurnosnih izlaza osim za potrebe nastavnog procesa.
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Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.

Nastavnici su duzni doéi na nastavu najkasnije 10 minuta prije pocetka prvog nastavnog sata
kojeg imaju po rasporedu osim ako nisu deZurni.

Glavni deZurni nastavnik duZan je do¢i na posao 15 minuta prije pocetka nastave i oti¢i nakon
odlaska svih uéenika iz §kole poslije zavrSetka 7. sata.

Glavni deZurni nastavnik odredenog dana ¢e biti onaj nastavnik koji je u Skoli od 1.-7. sata.

Nastavnici koji ostaju s uéenicima u koli nakon 7. sata radi provedbe dodatne i dopunske
nastave, sportskih ili izvannastavnih aktivnosti sami paze na u¢enike do njihovog odlaska iz Skole.

Ostali deZurni nastavnici tijekom dana su svi nastavnici prema planu deZurstva koji imaju
nastavu prije ili poslije velikog odmora.

Nadin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Svaki je radnik duzan prilikom dolaska na posao evidentirati svoj dolazak ocitanjem kartice
ili pina na porti $kole te nakon zavrSetka nastave i odlaska ku¢i odjaviti se na isti nacin.

Odlasci iz zgrade na odmor, prakti¢nu nastavu, rad u dvori$tu $kole ili iz nekog drugog razloga
izlaska uslijed provodenja nastavnog procesa se ne evidentiraju na porti.

U prostoru Skole zabranjeno je:

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i obrazovanja

- pusenje unutar objekta $kole i vanjskom prostoru kole, noSenje i koriStenje opreme za izradu
cigareta

- pljuvanje, bacanje smeéa po vanjskim povr§inama $kole (stazama, zelenim povrSinama i
igraliStima)

- zabranjeno je hodanje po zelenim povr§inama i uniStavanje zelenila i klupa u dvoristu

- noSenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma, ostataka hrane i voca

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava, energetskih pi¢a i dolazak u 8kolu pod
utjecajem alkohola i narkoti¢nih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar i eksploziju

- unoSenje tiskovina i materijala u elektroni¢kom obliku nepo¢udnog sadrzaja

- dostavljanje hrane i pi¢a od vanjskih gospodarskih subjekata ukoliko to nije u organizaciji Skole

- uniStavanje imovine Skole

- sjedenje na stolu i ljuljanje na stolicama (svako opasno ponaSanje koje moZe dovesti do ozljede)

- neprimjereno ponasanje

- neprimjereno odijevanje

- dovodenje u opasnost sigurnosti uenika i radnika Skole

- verbalni i tjelesni napad na ucenike ili radnike Skole

- svi ostali oblici neprimjerenog i nedoli¢nog ponasanja

- unoSenje strojeva i opreme koje nisu u funkciji nastavnog procesa

- dovodenje stranih osoba u Skolu bez dopustenja ravnatelja

- svim osobama je zabranjeno dovodenje Zivotinja u prostorije Skole

Clanak 7.
DuZnost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 8.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje, razumno i §tedljivo koristiti tonere, papire, opremu i druga sredstva.



Clanak 9.

Svaki uodeni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina, vodovoda ili grijanja, oStecenja na
imovini, inventaru Skole ili prijevoznim sredstvima te svaki drugi kvar radnici i u€enici obvezni su
prijaviti domaru, spremad¢ima, pedagogu, ravnatelju ili tajniku i uciniti sve da se poc€initelj nastale
Stete otkrije.

Clanak 10.
Radnici i uenici Skole duZni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u Skoli.
Roditelji su duzni unutar $kole kulturno se ponasati prema djelatnicima Skole.

Clanak 11.
Nakon zavr$etka nastavnog sata udenici i nastavnici su duzni pregledati ucionicu, ostaviti je
urednu, zakljudati je i klju¢ vratiti u zbornicu nakon zavrSene nastave u odredenoj ucionici.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuditi elektri¢ne aparate i zakljucati radne prostorije i kabinete.

Clanak 12.

Nastavnici mobitel mogu koristiti u zbornici ili u kabinetu, te u u¢ionici ukoliko se koristi za
odvijanje nastavnog procesa ili prijave u sustav e-dnevnika.

Clanak 13.
Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.
Informacije i konzultacije za roditelje se ne odrzavaju zadnjih 14 dana prije zavrSetka nastavne
godine, osim ako trebaju opravdati izostanak ucenika.

Clanak 14.
Skola ni pod kojim uvjetima nije odgovorna za nestanak bilo koje vrijedne imovine udenika i
radnika $kole koja se donosi u §kolu samoinicijativno te nije duzna u slu¢aju nestanka vrijednih stvari
nadoknaditi Stetu.

UCENICI

) Clanak 15.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-

obrazovnog rada.
Ugenik je duzan do¢i u Skolu na vrijeme, a napustiti Skolu najkasnije 15 minuta nakon
zavrSetka Skolskih obveza.

Clanak 16.
Ucenik je duzan:
- kulturno se ponagati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje te se kulturno ponagati
- na putu od kuce do Skole
- odrzavati &iste i uredne prostore Skole
- dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu
- pod pojmom ,,primjereno odjeven® misli se na:
e udenici su obvezni imati ¢istu i urednu odjeéu koja NE smije biti prozirna
e kod udenika i u¢enica ne smiju biti gola leda, ramena, poprsje i stomak.
e odjeéa mora pokrivati koZu na stomaku i biti duZine najmanje do kukova
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duZina Zenske suknje ne smije biti krac¢a od 2 cm iznad koljena
udenici i udenice trebaju nositi hlade pristojne duzine do koljena i duZe
hlade se moraju nositi iznad kukova

obuéa mora biti primjerena i udobna

e od ljetne obuée dozvoljene su sandale za ucenike i ucenice

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari koje im nisu neophodne za
svaki sat odloZiti u svoj ormarié¢

- uljudno i kulturno se odnositi prema nastavnicima, drugim radnicima Skole te

- ostalim ucenicima

Clanak 17.

Ugenicima je zabranjeno ulaziti u prostor nastavno-sportske dvorane bez nadzora predmetnog
nastavnika. Osim toga strogo je zabranjeno ulaziti u prostor nastavno-sportske dvorane u obu¢i koja
nije ¢ista i koja nije predvidena za dvoranu.

Obavezno je nositi &istu sportsku opremu (tenisice, majica i hlacice) za dvoranu i nastavu
Tjelesne i zdravstvene kulture.

Clanak 18.
Utenici su duZni biti u svladionici do dolaska predmetnog nastavnika te ne smiju izlaziti iz
svladionice i ulaziti u dvoranu do dolaska istog.

Clanak 19.
Ugenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u udionicu, ispricati se nastavniku i
pojasniti razlog kasnjenja, a nastavnik u napomene upisati kaSnjenje.
U slu¢aju da uenik 3 puta bude zabiljeZen da kasni na nastavu, razrednik je duZan predloZiti
pedagosku mjeru.
Ugenici koji su dobili pedagosku mjeru iz domene teZih, teskih i osobito teskih neprihvatljivih
ponasanja ne mogu obnasati duznosti predsjednika razreda, predsjednika i zamjenika vijeca ucenika.

Clanak 20.

Tijekom nastave udenici ne smiju glasno razgovarati, dovikivati se, prepirati, koristiti ruzne
rije¢i i Setati po razredu.

Ucenik koji Zeli nedto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati podizanjem ruke.

Ugenik kojega je nastavnik prozvao, duZan je ustati, a u dogovoru s nastavnikom moZze ostati
sjediti.

Clanak 21.

Zabranjena je uporaba mobilnih telefona, fotoaparata, MP4 uredaja, tableta i ostalih
elektronickih sredstava u prostoru Skole &ija uporaba nije u svrhu odvijanja nastavnog procesa ili
predvidena nastavnim planom i programom, a pogotovo u toaletnim prostorima.

Zabranjeno je objavljivanje sadrZaja na dru§tvenim mreZama koje nije u svrhu nastavnog
procesa. (Ukoliko udenik prekrsi ovu odredbu nastavnik ¢e zatraZiti mobitel od ucenika i predati ga
stru¢noj sluzbi Skole, a roditelj ¢e nakon obavijesti razrednika mo¢i preuzeti mobitel uz pisanu
potvrdu o preuzimanju te upoznavanjem s pedagoskim mjerama.)

Pri ulasku u uéionicu uéenici su duzni mobitel odloZiti u organizator koji se nalazi u svakoj
ucionici i uzeti ga tek nakon zavrSetka nastavnog sata.

Tijekom nastavnog sata mobitel treba biti utiSan da ne ometa nastavu.

Ukoliko je mobitel potreban za nastavni proces, nastavnik ¢e o tome obavijestiti ucenike.

Clanak 22.
Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.



U sluéaju da udenik kr3i odredbe ovog Pravilnika za vrijeme nastavnog sata na nacin da
ostalim udenicima onemoguéava pra¢enje nastave, nastavnik ¢e ga uputiti pedagogu ili ravnatelju na
1razgovor.

Tijekom istog dana nastavnik ¢ée obavijestiti i usmeno pedagoga ili ravnatelja o razlozima
slanja uc¢enika na razgovor.

O upuéivanju udenika na razgovor nastavnik ¢e napraviti biljesku u e-dnevniku, a razrednik
ée najkasnije u roku 7 dana o tome obavijestiti roditelja i pozvati ga na razgovor u Skolu.

Clanak 23.
Ugenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Ako trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kabinetu, uz dopustenje
nastavnika.
Clanak 24.
Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Tijekom malih odmora u€enici mijenjaju u¢ionice, odlaze na toalet, uzimaju stvari iz ormaric¢a
i ne izlaze iz Skolske zgrade.
Tijekom velikog odmora dozvoljena je konzumacija hrane u holu Skole i vani u krugu Skole.
Unutar uc¢ionica nije dozvoljena konzumacija hrane.

Clanak 25.
Kod napustanja u¢ionice uenici moraju ponijeti svoje stvari.

Clanak 26.

U razrednom odjelu razrednik tjedno odreduje dva redara abecednim redom.
Duznosti redara su slijeée:

- pripremaju udionicu za nastavu, briu plodu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvje$éuju pedagoga ili ravnatelja o nenazo¢nosti nastavnika na nastavi (10 minuta nakon
pocetka sata)

- prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- izvje$¢uju nastavnika o nadenim predmetima, (knjige, biljeZnice, olovke, odjeca, nakit i sl.)

- nakon zavrSetka nastave zadnji napuStaju udionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
udionice, osteéenja zidova, klupa, stolica i ostaloga inventara te o uoenim oStecenjima
izvje$éuju predmetnog nastavnika, domara $kole, spremacice, pedagoga, ravnatelja ili tajnika.

Clanak 27.
Knjige posudene u knjiZnici u€enik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti.

Clanak 28.
Ucenici su odgovorni za $tetu koju udine na imovini Skole sukladno odredbama Zakona o
obveznim odnosima.

DEZURSTVA

Clanak 29.
Nastavnici u Skoli svakodnevno deZuraju od podetka do zavrietka nastave. Za vrijeme velikog
odmora dezuraju nastavnici Skole prema rasporedu koji ¢e se tijekom godine viSe puta mijenjati..
Raspored dezurstva nastavnika utvrduje se na na¢in koji odredi ravnatel;j.
Na glavnom ulazu na porti deZzurstvo odraduju domar i spremaci prema rasporedu koji odredi
ravnatelj.



KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 30.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika

Skole.
Clanak 31.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je za povredu radne
obveze.
Clanak 32.
Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je prema op¢im aktima

Skole.
_ Clanak 33.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr§i unutarnji red, dezurni nastavnik, voditelj smjene

ili ravnatelj udaljit ée iz prostora Skole.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Srednje Skole
Donji Miholjac.

KLASA: 007-01/23-01/04
URBROJ: 2115-9-23-01

Donji Miholjac, 4..listopada 2023.

Predsjednica
Skolskog odbora:

Marijana Molnar, prof.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i dana 10.listopada 2023.godine, a stupa na snagu dana
18.listopada 2023.godine.
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